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L ILETISIM:

OKUL TELEFONU (0332) 247 1373 DAHILI NUMARA
Okul Miidiirii Ahmet EROL
Miidiir Basyardimcisi: Selim UNAL

Pansiyon Miidiir Yardimcisi | Selim UNAL

Kiz Ogrenci Islerinden Eyyiip Ensari CICEKDAG
Sorumlu Miidiir Yardimecisi

Erkek Ogrenci Islerinden
Sorumlu Miidiir Yardimeis:1 | Ali Riza DAMAR-Halidun ARIKAN

IL. YATILI OGRENCI EGITIM-OGRETIM TAKVIMI
Okul yurdumuz 2024-2025 egitim-ogretim takvimine gore her giin hizmet vermektedir.

DONEM TARIH ARALIGI
(1.D6nem 09 Eyliil 2024 (Pazartesi)
- O LEOM A (GTTF) *Ara tatillerde ve yaz
ARA TATIL 11-15 KASIM tatilinde pansiyon
kapal olacaktir.
2.Dénem 18 Kasim 2024 (Pazartesi)
17 Ocak2025 (Cuma)
— *Yaryl tatili : 17
YARI YIL TATILI 20 OCAK-31 OCAK Ocak 2025 Cuma
3. Donem 03 Subat 2025 (Pazartesi) saat 18.00°de baslar,
28 Mart 2025 (Cuma) 02 Subat 2025 Pazar
ARA TATIL 31 MART- 04 NiSAN 2025 I(;{;'““ SR LELIGE
iter
4.Dénem 07 Nisan 2025 (Pazartesi)
20 Haziran 2025(Cuma)

NOT: Milli Egitim Bakanliginin egitim ve 6gretim yili takviminde herhangi bir degisiklik
yapmas1 durumunda, yukaridaki tarihlerde ortaya ¢ikabilecek degisiklikler velilere bildirilecektir.




11 YATILI OGRENCILERIN YANLARINDA GETIRMESI GEREKEN ESYALAR

Her ogrenciye okul tarafindan bir bazali yatak, bir nevresim takimi,alez, bir yastik,bir
dolap ve komidin verilir. Ogrencilerin yanlarinda getirmesi gereken malzemeler asagida
belirtilmistir:

S.NO MALZEMENIN/ESYANIN CINSI

Nevresim takimi,yastik,yorgan, alez okulumuzca temin edilecektir.

Pijama ve esofman takimi

Terlik (Banyo ve pansiyon iginde kullanilmak tizere2 adet)

Sampuan, sabun,dis fircasi,tuvalet kagidr ,tarak,lif ,tirnak makast v.b.

El Havlusu -Banyo havlusu veya bornoz

AN | [ W N =

Yeteri kadar sivil kiyafet (Fazla kiyafet getirmeyiniz.)

Elbise askisi (En az

6adet), Dolap ici

7 diizenleyici,

Kazak,¢orap,¢camasir hurcu (En az 4 adet)

Agzi kapali kirli camasir filesi /hurcu

8 Yedek i¢c camasirt ve ¢corap (En az 5 er adet)

9 En fazla 2 adet ayakkab: (liitfen fazla ayakkabi getirmeyiniz)
10 Sag kurutma makinasi (istege bagly), iitii

11 Camagir deterjani

12 Kullanmis oldugu ilaglar (recetesi ile beraber)

13 Bardak-¢ay kasig




A.KURALLAR ve GUNLUK YASAM

I ZIYARETCILER:

Yatili 6grenciler hafta i¢i 15:40-19:00 arasi, hafta sonu 10:00-18:00 arast nébetgi
ogretmenin bilgisi dahilinde ziyaretcisi ile goriisebilir. Ziyaretciler yatili 6grencileri yalnizca
anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir. Velilerinin yazili izni ile diger ziyaretciler de kabul
edilir ve goriismelerine izin verilir Yatakhane oda yerlegim giiniinde (okulun a¢ildigi giinden bir
giin once) veliler oda yerlesimine yardimci olmak icin yatakhaneye girebilirler. Ilk giinden
sonra veliler, diger ziyaretgiler ve giindiizlii 6grenciler yatakhane katina giremezler.

1. ODALARIN BAKIMI :

Yatakhane ogrencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu yiizden temizligi ve diizeni
son derece onemlidir. Her tiirlii bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek icin
yatakhanenin temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri sorumludur. Her oOgrenci,
dolabinin temizlik ve diizeninden de sorumludur. Pansiyondaki herhangi bir demirbas esyaya
verilecek herhangi bir zarar derhal rapor edilir ve zarardan sorumlu olan kisiye sozlesme geregi
tamir masrafi édetilir. Odalarda yemek bulundurulmamalidir ,yemek pisirilmemelidir. Dolaplara,
duvarlara hi¢bir sey asimamali ve yapistirilmamalidir.Dolaplar aralikli olarak kontrol edilir.
Yatakhanede hi¢bir sekilde herhangi bir kisisel esya ortada birakmamalidir.Yatakhanede ve etiit
salonlarinda pirizde elektronik esya birakilmamalidir. Yatakhanede ders ¢alisilmamalidir.

111. TELEFONLAR VE KIiSISEL BILGISAYARLAR:

L Cep telefonlari:

Cep telefonu ve avug igi elektronik aygiti olan 6grenciler, bunlari kullanirken derslerini
aksatmamall ve baskalarini rahatsiz etmemelidirler. Okul ¢ikis saatinden yat saatine kadar
etiitler haric telefon kullanilabilir.

Bunun disindaki saatlerde ozellikle yat saatinden sonra telefon kullanmak kesinlikle
yasaktir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda ilk kez bir giin siireyle, tekrarlamirsa en az
bir hafta siireyle telefona veya aygita el konulur. Davranis siirdiiriiliirse o donem ya da yil
siiresince telefon kullanmiminin  engellenmesi zorunlu olur. Elektronik cihazlarin
sorumlulugu sahibine aittir.

2. Kisisel Tasinabilir Bilgisayarlar (Laptop):

Yatma saatinden sonra ve etiit saatlerinde lap-top — tablet kullanilmaz. Degerli esyanin (cep
telefonu, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen ogrenciye aittir. Okulun bu konuda herhangi
bir yiikiimliiliigii bulunmamaktadir. Kisisel tasinabilir bilgisayarlarin yurtta kullanilabilmesi i¢in
velinin bunlarin kullanimini iceren sézlesmeyi imzalamasi, okul idaresinden izin alinmasi ve sézlesme
sartlarina uyulmasi zorunludur.

LUTFEN SOZLESMEYI DIKKATLE OKUYUNUZ!



IV.  PANSIYONA GIRIS-CIKIS :

Osrenciler hafia ici okul ders saatleri bittiSinde pansiyona giris yapmalar: gerekmektedir.
Okul ders saatleri disinda dershane / kursu olan ogrenciler kurs veya dershanelerinin saatlerini
belirten kurumdan imzali resmi evrag veli izin dilekgeleri ile beraber pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisina teslim etmeleri gerekmektedir. Bunun disin da hafta ici her giin en geg
17:30°de hafta sonu en ge¢ en ge¢ 18:00°da tiim ogrencilerin pansiyona giris yapmasi
gerekmektedir.

Hafta sonu evci ¢ikan égrencilerin Pazar Giinii en gec 19:00°da ya da pazartesi sabah
07:00 ‘de pansiyonda olmasi gerekmektedir. Pazar Giinii veya Pazartesi Giinii girig
yapamayacak ogrenciler mazeretlerini belirten evragi pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist
veya nobet¢i belletmen 6gretmene teslim etmeleri halinde izinli sayilirlar. Aksi takdirde izinsiz
pansiyona gelmeyen ogrenci durumuna diistip kendisine disiplin islemi baslatilir.

Carst iznine ¢ikis ve girislerde ilgili formun doldurulmasi gerekmektedir.
-Pansivondan Cikis:

Hafta i¢i tiim 6grencilerin en geg sabah 08:00 ‘de pansiyondan ¢ikis yapmasi gerekmektedir.
Ogrenciler ;

e Hafta ici sadece Carsamba Giinii 15:00-17:30 arasi market izni ,
e Hafta sonu 10:00-17:30 arasi Carst izni.

e Hafta sonu ve resmi ve dini tatil ve bayramlarda evci izni i¢in pansiyondan ¢ikig
yapabilirler.

Bu cikis izinlerin disinda ogrencilerin pansiyon disina ¢tkmast zel izne tabidir. Iznin hem
velinin hem pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ve nobetgi belletmen ogretmenin bilgisi
dahilinde olmasi gerekmektir . Ozel durumlar disinda hicbir égrenciye hafta ici evci izni
verilmeyecektir .Ozel izne tabi durumlarinda velinin yazili dilekge halinde bizzat kendisinin en
geg bir giin oncesinde pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina basvurmasi gerekmektedir.
Bunun disinda iletisim kanallari yoluyla gelen dilekcelerdeki bilgilerin dogrulugundan veli ve
ogrencinin kendisi sorumludur.

Pansiyondan carsi izni icin ¢ikis yapmak isteyen ogrenciler nobetgi ogretmen bilgisinde ¢arsi
izin formuna hangi saatte ayrilacaklarini ve nereye gideceklerini yazmalidir. Doniiste de doniis
saatini yazmalidir. Her ogrenci kendi adini yazmali ve imzalamalidir. Gerektigi sekilde kayit
yapmamak ya da yanliy bilgi vermek, baskasimin yerine kayit yapmak, okunakli yazmamak
disiplin islemine gerekce olusturur. Ogrenci tahmin ettiginden daha ge¢ bir saatte yurda donmek
zorunda kalwrsa,yurttan Sorumlu Miidiir Yardimcisina veya nobet¢i ogretmene bilgi vermelidir.
Izinsiz olarak kurallarda belirtilen saatten daha ge¢ bir saatte yurda déniilmesi,disiplin islemiyle
sonuglamr. Carst iznine ¢tkan tiim ogrencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim
sorumluluklart veliye aittir. Ogrenci carsi iznine ¢iktiginda, toplum orf, adet, gelenek,




goreneklerine aykiri hal ve hareketlerde bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez, dgrencilere yasak
lokal, cafe ve kahvehanelere girmez. Siyasi partilerin miting ve gosterilerine katilmaz,
lokallerinde gorev almaz.

Evci izni Cuma giinii ders bitiminde baslar, Pazar giinii evci izninden donecekler i¢in
Pazar giinii saat 18.30°da, Pazartesi giinii evci izninden donecekler i¢in Pazartesi giinii sabah 1.
Ders baslangicinda biter. Evci ¢ikmak isteyen ogrenciler her hafta Persembe giinii yat
yoklamasina kadar belletici veya nobet¢i belletici ogretmenlere ismini evci defterine yazdirmak
zorundadir. Evci izninden vaktinde donmeyen veya ge¢ gelen ogrenciler, nébet¢i 6gretmen
tarafindan tespit edilecek ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen
ogrenciler hakkinda (veli dilek¢e verse dahi) disiplin islemi uygulanacaktir. Veli dilekgesi
kurallarin ¢ignenmesi icin kullanilamaz.

Tatillerden onceki son giin, tiim yatililar saat 17:00 den 6nce pansiyondan ¢ikis yapmalidir.

Ders saatleri icinde yatih 6grencilerin okulda herhangi bir derse girmemesi disiplin nedenidir.

Ders saatleri_icinde olaganiistii durumlarda okuldan ayrilmalar: gereken yatily 6grenciler, giindiizlii
ogrenciler icin gegerli olan kurallara uyarlar. Once ogrenci iglerinden sorumlu miidiir yardimcisindan
daha sonra pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bilgi vermeleri gerekmektedir.

-Hafta ici pansivon disinda kalma

Hafta ici pansiyon disinda geceleme izni ancak birinci derecede yakinin cenazesi, diigiinti
veya ozel durumu icin verilir. Yatililarin geceyi pansiyon disinda gegirebilmeleri icin velilerinin
vazul izni disinda , yurt yoneticisinin izni gerekir. Cenaze disindaki izinlerde en az bir giin

oncesinde yaziul dilekce verilmelidir. Yurttan ¢ikig izni alan ogrenciler 18:00°den once yurttan

ayrilmis olmalidir. Izin istegi yurt yoneticisince kabul edilip onaylanmalidir. Ancak cok ozel
durumlarda nébetgi ogretmen, en kisa zamanda Sorumlu Miidiir Yardimcisina onaylatmak
kaydiyla, bu izni verebilir. Ayrica velinin bizzat gelerek ogrenciyi almasi durumunda velinin
imzali kagidini alarak nobet¢i ogretmende bu izni verebilir. Her durumda ogrenci ¢ikarken
nobet¢i ogretmeni gormelidir

-Yari yu sinavlari donemi

Yatulr ogrenciler yariyil sinavlarimin bitiminden sonra okul kapanana kadar yurtta kalirlar.
Ancak velinin énceden yazili basvurusu, yurt yoneticisinin kabulii ve Ogrenci Islerinden
Sorumlu Miidiir Yardimcisimin onayiyla yariyil sonuna dogru sinavlar bittikten sonra yurttan
onceden ayrilabilirler.



V.YEMEKLER

Pansiyonumuzda haftanin her giinii kahvalti, 6gle yemegi , aksam yemegi ve ¢ay saati olmak
lizere 4 6giin yemek verilmektedir. Ogrenciler yemekler hakkindaki onerilerini okulda bulunan
istek ve sikayet kutusunu kullanarak iletebilirler. Disaridan pansiyona yemek getirmek yasaktir.
Dusaridan getirilen yemeklere bagl olusacak menfi durumlardan ogrencinin ve velinin kendisi
sorumludur.

VI. CAMASIR HIZMETLERI:

Osrencilerin kendi camasirlarint yikaywp iitiileyebilmeleri icin yurtta her katta camagsirhane
mevcuttur. Pansiyon yonetimi tarafindan belirlenecek takvime gore her ogrenciye hafta da bir
camasir yikama hakki verilmektedir. Tek parca c¢amasir i¢in makine c¢alistirilmasina izin
verilmemektedir. Ogrenciler kisisel camaswrlarim  kendi  yikamaktadirlar. Camasirhane
kullaniminda talimatnameye uymak zorunludur. Kis aylarinda ¢amagsirhanenin camlar
aciimamalidir. Camagirhanelerin perdelerini gece agmak mahremiyet agisindan sakincali oldugu
icin dikkat edilmesi gerekmektedir. 15 -20 Giinde bir her 6grenci nevresim takimlarini miimkiin
oldugunca hafta sonu yikamalidir. Nevresim yikarken 6grencilerin yatak ve yorgan kullaniminda
demirbas esyalarin zedelenmemesi icin dikkat etmelidir. Ogrenciler pansiyon miidiir
yvardimcisina basvurmalar: halinde nevresim takimlart kat goreviileri tarafindan yikanip,
titiilenip teslim edilmektedir.

VII. PANSTYON ZAMAN CIZELGESI VE UYGULANMASI:

Yatli ogrencilerin bir giinliik zaman ¢izelgesi ve uygulamas: asagida verilmistir.
Zaman ¢izelgesi sartlara ve yaz-kis saati uygulamasina gére okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler ogrenci, veli ve ogretmenlere duyurulacaktir. Tiim égrenciler
duyurulan zaman c¢izelgesine uymak zorundadirlar. Belletici ogretmenler zaman
cizelgesini aksakliga mahal vermeden uygulamakla sorumludurlar.



SELCUKLU MAHMUT SAMi RAMAZANOGLU
ANADOLU iMAM HATIPLISESI

PANSIYON GUNLUK VAKIT CiZELGESI

Baslama Bitis Program Yer Aciklama Hafta Sonu
Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar yapilir. Okul
imsak ve Giines Saatine Sabah Namazi | Pansiyon Binasi giysileri giyilir ve ders araglari hazirlanir. Odalar Imsak ve Giines
Uygun temizve diizenli olarak terk edilir. Saatine Uygun
Nobetci 6gretmen nezaretinde tiim 6grenciler
07:00 07:30 | Kahvalti Yemekhane mutlakakahvaltiya geleceklerdir. Kahvalti saatinde 08:00 —09:00
yurtta belleticiler tarafindan hic bir
Ogrencinin yatmasina izin verilmeyecektir.
Saat 08:00°de de tiim 6grenciler belleticiler
07:40 08:00 | Okula Gidis Okul Binast gbzetiminde pansiyon binasini terk etmis 10:00 - 12:30
olacaklardir.Pansiyon kapilari belletici tarafindan Banyo
kilitlenecektir. Camasir Yikama
Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6gle yemegi
12:10 13:00 | Ogle Yemegi T —. yenilir.13:00 de belletici gdzetiminde yemekhane Hafta Sonu Ogle
terkedilecektir. Yemegi 13:00 da
Verilecektir.
PAZAR GUNUAKSAM YEMEGINDEN SONRA HAFTA iCi PROGRAMI UYGULANACAKTIR.
Nobetci 6gretmenler nezaretinde aksam yemegi
17:30 18:30 Aksam Yemekhane yenilir. 17:30-18:45
Namazi
Aksam
Yemegi
Tiim 6grenciler her tiirlii ihtiyacini giderir ve etiit
18:30 19:00 Dinlenme Pansiyon Binast icintiim hazirliklarmi yapar. Kendileri igin belirlenen 19:15-19:45
Etiit etiitalanlarina gegerler.
Hazirhk
Nobetci 6gretmenler nezaretinde dgrenciler etiit
19:00 20:00 1. Etiit Etiit Salonlart yapar.Yoklama alinir. Etiit siiresince 6grenciler etiit Okuma Saati
disina ¢ikmazlar. 19:45-20:30
Ogrenciler kisisel ihtiyaclarmi giderir. Etiit
20:00 20:15 Dinlenme Pansiyon Binas1 | hazirhigmiyapar. N6bet¢i 0gretmen kontrolii saglar.
Nobetci 6gretmenler nezaretinde dgrenciler etiit
20:15 21:15 2. Etiit Etiit Salonlart yapar.Yoklama alinir. Etiit siiresince dgrenciler etiit
digina ¢ikmazlar.
Cay Saati Ogrencilere yemekhanede veya salonda cay ve
21:15 22:00 Yemekhane (kurabiye, pogaca vb.) ikramlarda bulunulur. 22:45-23:00
Cay vepogaga etiit ve yatakhanelere kesinlikle
cikartilamaz.
Yatmaya Ogrenciler yatma hazirhiklarim ve kisisel
22:00 23:00 Hazirhk Yatakhaneler temizliklerini yaparlar. Yoklama almir. 22:45-23:00
Tiim 6grenciler yatarlar. Isiklar Sondiirtiliir. Ders
23:00 23:30 Yat Saati Yatakhaneler caligmak isteyenler yoklamadan sonra etiit Hafta Sonu en geg
salonlaragegerler. Ders ¢alisanlarda 24:00 da 24:00 da
mutlaka yatarlar. Yatilir.

vill. SAGLIK

Yatili 6grenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri disinda
nobetci 6gretmene bagvuracaktir . Ogrenciler mesai saatlerinde rahatsizlandiginda aile hekimine
gitmek isterse yurt yoneticisine miiracaat eder. Hastalanan 6grenciler okul idaresinin belirledigi
Aile Hekimine muayene olabilirler. Randevusu olan ogrenciler muhakkak hastane randevusunu
pansiyon idaresine ve hemgireye bildirmeleri gerekmektedir.Siirekli ila¢ kullanan ogrenciler yurt




yoneticisini  bilgilendirmelidir. Rapor(istirahat) alan o6grenciler ikametgah adresi Konya
merkezde ise istirahatint kendi evinde , Konya disinda ise pansiyon revirinde hemsire refakatinde
gecirmelidir. Rapor alan ogrencilerin yatakhaneye ¢ikmalari ve yurttan giin boyu ¢ikmalari
yasaktir. Ogrenci rapor almissa pansiyon idaresini bilgilendirerek bu siireyi evci olarak da
kullanabilir. Bunun i¢in 6grenci velisinin dilek¢e gondermesi gereklidir.

Sevkli olan ogrenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.

IX JLACLAR

Osrencilerde bulunan tiim ilaclar recetesi ve raporu ile birlikte okul hemsiresine teslim
edilmesi gerekmektedir. Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun
onermedigi ilaclart almamalidir. Hafta sonunu evinde gegiren 6grenci yeni bir ilagla yurda
donerse, ilaci ve regeteyi derhal okul hemgiresine teslim etmelidir. Pansiyonda dolapta ilag
bulundurmak yasaktir. Tiim ilaglar ilag¢ teslim formu ile beraber hemsire ve ndbet¢i
ogretmen nezaretinde ogrenciye giinliik verilecektir. Bunun disinda yiizeysel olarak
kullanilan krem veya sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

X. OGRENCININ OKUL DISINDA RAHATSIZIANMASI

Osrenci pansiyon disindayken acil tibbi miidahale yapilmas: gerekirse ya da hastalanirsa
hemen pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bilgi verilmelidir. Velisi Konya disinda
olan ogrenciler i¢in nobetgi ogretmenlerden biri 6grencinin tedavi gordiigii hastaneye
gider, Konya’'da ikamet eden ogrencilerin velisi ise hastaneye gelince ogrenciyi teslim
aldigina dair imza verir.

XI. PANSIYON OGRENCI BASKAN SECIiMi

Yatili Ogrenci Temsilcileri okul idaresi tarafindan 11.simf 6grencileri arasindan secilir.

Yatili 6grenci Temsilcilerinin sorumluluklar::

1. Biitiin yatil 6grencilere iyi 6rnek olmak,

2. Yatiliya yeni gelen 6grencilerin yurt yasamina uyum saglamasina yardimci olmak,
3. Etiit salonlarimin denetimine yardim etmek;

4. Gerektiginde Yurt Yoneticisine ve nébet¢i 6gretmenlere yardim etmek.

XII - OGRENCI NOBET ISLERI:

Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gérevi verilir. Ortaégretim ogrencilerinin nébet gorevi
Milli Egitim Bakanligi1 Ortaogretim Kurumlar: Yonetmeligi; ortaokul, imam-hatip ortaokulu ve
ozel egitim ortaokulu 6grencilerinin nébet gorevi ise Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim
ve Ilkogretim Kurumlar: Yonetmeligi hiikiimlerine gére yiiriitiiliir.

Osrencilerin gérev ve sorumluluk bilincini gelistirmek, okulun yonetim islerine yardimci



olmalarint saglamak amaciyla égrencilere nobet gorevi verilir.  Nobet yerleri, nébet giinleri,
nobetin baglama ve bitis saatleriyle nobet¢i 6grencilerin gérevleri okul yonetimince belirlenerek
duyurulur.

Nobet¢i ogrenciler, nébet¢i 6gretmene, nébet¢i miidiir yardimcisina veya okul miidiiriine
bilgi vermek sartiyla yazili ve uygulamalr sinava girerler. Ogrencilerin nobet tuttugu giinler
devamsiziiktan sayilmaz. Pansiyonlu okullarda yaryil ve yaz tatili disindaki hafta sonu ve diger
tatil giinlerinde de nébet gérevi verilebilir.

XIII. VALIZ ODASI KULLANIMI:
Lin  doniisii  valizler  valiz  odasina  konulacaktir.  Kesinlikle — odalarda  valiz

bulundurulmayacaktir. Her katta valiz odast bulunmaktadir. Valiz odast ;

Persembe giinii saat 22.30 - 23.00 arasi,

Cuma giinii  16.00 — 18.30 arasi,

Pazar giinii 17:00 -18.30

Pazartesi giinii saat 16.00 — 18.30 arasi agilacaktir.

Bunun disinda gerekli zamanlarda nobetgi belletici ogretmenden izin alinarak valiz odast

ac¢ilacaktir. Valiz odasi, Pansiyon baskanin veya nobet¢i ogretmen nezaretinde acilacaktir.
Valiz odast kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar: yere konulacaktir. Valizlerin
iclerinde pansiyona getirilmesi yasak olan , uygun olmayan herhangi bir esya ( islak
camasir vb.)konmayacaktir.

XIV. PANSIYON ETKINLIKLERI:

Pansiyon etkinlikleri programi gerek pansiyon iginde, gerekse disindaki etkinlikleri
kapsar. Pansiyonda kurslar, spor etkinlikleri, seminerler, toplantilar diizenlenir. Tiim
etkinliklere Mahmut Sami Ramazanoglu Imam Hatip Lisesi Pansiyon dgretmenleri,
goreviileri veya nobet¢i ogretmenler refakat eder. Ogrencilerin katimak istedikleri
etkinliklerle ilgili kendi onerileri de degerlendirilir. Hem okul i¢i hem pansiyon igi
etkinliklere katiimda pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan izin alinmasi
gerekmektedir.Pansiyon giris,cikis saatini etkileyen okul etkinliklerinde pansiyon miidiir
yvardimcisina kesinlikle bilgi verilmelidir. Aksi durumda ogrenciye izinsiz pansiyondan
ayrilis yapan ogrenci ile ilgili islemler yapilacaktir.

Ramazan ayindaki etkinliklerde ogrenciler sadece OKULLARINDA YAPILAN TOPLU
IFTAR ETKINLIGINE Veli izni ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisinin onayt ile en az
bir giin once verilen dilekge ile katilabilir. Her 6grencinin bir kez davete gitme hakki vardir.
Bunun  disinda  pansiyon  disinda  kalma ile ilgili  kurallar  gegerlidir.



XV. DAVRANISKURALLARI

-DURUSTLUK: Diiriistliik toplu yasamin en énemli temel yapilarindan birisidir. Yalan soyleme,
aldatma, kopya ¢cekmek, hirsizlik (izinsiz kullamim bu kapsama girer), toplumun her kesiminde
oldugu gibi, okul ortaminda da kabul edilemez. Bu kurala uymamak cezay: gerektirir.
-NEZAKET: Nezaket, kendine ve baskalarina sayguy gelistirmede esas olan davranis seklidir.
Bu nedenle, d6grenciler kullandiklart  kelimeleri ve konusma tarzlarina dikkat etmek
zorundadirlar. Giizel davranis ve nezaketlerini, biiyiiklerine oldugu kadar, arkadaslarina da
gostermelidirler. Ogrencilerin tiimii, birbirlerine nazik davranmak zorundadirlar. Ogrenciler,
pansiyona bir biiyiik geldigi zaman ayaga kalkarak ve konusmay: sonlandirarak sandalyelerinin
yamnda elleri arkada, dik ve yiizleri gelen kisiye doniik olarak ayakta durmaldirlar. Ogrenciler
bir biiyiik gecerken geri ¢ekilerek yol vermeli ve pansiyonda gordiikleri her biiyiigii, ‘Giinaydin,
iyi giinler veya iyi aksamlar’ diyerek selamlamalidirlar. Isimleri bilmedikleri biiyiiklerine hitap
ederken ‘Efendim’ kelimesini kullanmalidirlar. Konusurken biiyiiklere ‘siz’ diyerek hitap
edilmelidir.

-DAKIKLIK: Ogrenciler dakikligin énemini bilmek zorundadirlar. Giinliik zaman ¢izelgesi ve
yvatakhane kullanimi i¢indeki tiim zamanlara ogrencilerin dikkat etmesi ve dakik olmasi beklenir.
-ARKADASLIK ILISKILERI: Ogrenciler, birbirlerine nazik ve saygili olmak durumundadiriar.
Birbirlerine karsi konusmalarinda ve davramslarinda diizeyli, saygili ve nazik ifadeler kullanmak
zorundadirlar.  Birbirlerini yargilayan, kiiciimseyen, alayci ve diizeysiz konusmalarin,
gruplasmalarin egitimsiz insan davranist oldugu unutulmamalidir. Bu konudaki uyarilara onem
verilmeli ve tekrarindan kac¢inilmalidr. Sakalarin ve esprilerin diizeyli olmasina dikkat
edilmelidir.

-IZINSIZ GIDISLER: Ogrenci yoklamalar: her giin yapimaktadir. Okul idaresinin izni
olmaksizin, veli ile birlikte bile olsa, yurttan ayrilmak, ogrenci hakkinda Okul idaresinin
aragtirma ve sorusturma yapmasina yol agar.

-YEMEKHANE: Yemek yerken ‘Afiyet olsun’ dileginde bulunmak, servis yapan ilgililere
‘Tesekkiir ederim’ ‘Elinize saglhk’ demek terbiye geleneginin sergilenmesi ve olumlu izlenimi
gelistirmek i¢in bir firsattir. Yemekhaneye girmeden once eller sabunla yikanmalidir.
Yemekhanede siraya girmek baskalarimin sirasina saygi goéstermek, toplu yasama uyum
kurallarindan birisi ve ogrencilerden beklenen davranmiglardir. Yemek almak igin siraya
girildiginde, bagskalar: icin swa tutmak, baskasini bu ise gorevlendirmek kabul edilemez.
Odalarda, komidin ve dolaplarda yiyecek ve icecek bulundurulmaz. Yemek yedikten sonra
masasint temiz birakmasi beklenir. Kirli tabaklar ici temizlendikten sonra bulasik masasina
birakmaldir.

-SOFRA KURALLARI: Ogrencilerin sosyal davrams kurallarinin en oénemlisi olan sofra
kurallarimi bilmesi ve sergilemesi beklenir. Yemekte dik oturulur ve dirsekler masaya dayanmaz.
Eller tabagin iki tarafinda tutulur, agiz kapali ¢ignenir, agiz tabaga ve ¢atal kasiga degil, ¢atal
ve bicak agiza yaklastirilir. Lokmalar agiz kapali ¢ignenir, elde ¢atal, kasik tutularak ekmek
boliinmez. Yemek bitinceye kadar kalkilmaz; yiyecek ve igecek yemekhaneden disariya
¢ctkarilmaz. Yenilebilecek kadar yemek alinir yemek ve ekmek ¢ope atilarak israf edilmez. Toplu
yerlerde, degisik zamanlarda sofra kurallar: konusunda elestiri almamak amaciyla, konu ile ilgili
kitaplarin okunmasi ve incelenmesi ve aile ile birlikte uygulamalar yapilmasi, yanlslarin evde de
diizeltilmesi tavsiye edilir. Yemek zamanlari, giin iginde bir arada olunabilen, giiniin sakin ve
onemli bir zaman dilimidir. Bu nedenle giiriiltiiniin miimkiin oldugu kadar alt seviyede tutulmasi
gereklidir.



-DAVRANIS VE KIYAFET KURALLARI DAVRANIS: Pansiyonda ogrenciler temiz ve
vonetmelik geregi okul icinde dikkat edilmesi gereken kiyafet kurallarina uygun giyinmelidir.
Stradan ve diizeysiz davranis ve konusmalar,; diger o6grencilerin 6grenme hakkini engelleyen
pansiyon ici diizensizlik ve kuralsizlvklar MSRAIHL égrencilerinden beklenmeyen ve olmast
durumunda ciddi uyarilar: gerektiren yanhs davramslardir. Ogrencinin odada, koridorda
herhangi bir sey dokmesi durumunda, ilgili hizmetlilere nazik bir sekilde haber vererek,
temizligin yapilmasini saglamak kendi sorumlulugudur. Pansiyonda giiriiltii yapmak, etiit
esnasinda oda ve koridorda gezinmek, camlardan disariya her hangi bir sey atmak, disaridaki
insanlarla yurt icerisinde sozlii iletisim kurmak, camlardan sarkmak 6grencilerin gostermemeleri
gereken davramslardir.

- DUZEN VE TEMIZLIK: Ogrencilerin kitap ve defierleri kendilerine tahsis edilen ¢alisma
masast ve dolaplarda tutmalidir. Dolaplar her zaman tertipli ve diizenli olmalidir. Okul-ders
basarisinin en énemli boliimiinii, kitap, defter ve dosya diizeni olusturur. Etiit bitiminde ogrenciye
ait masamn diizeni 6grenci tarafindan yapilir. Ogrenci yatagim sabah diizeltmeli ve odada hicbir
sekilde kisisel esya birakmamalidir. Tiim ¢opler, ¢op kutusuna atilir, kurala uyulmamasi, toplu
temizlige katilimi gerektirir. Ogrencilerin, birbirlerinin dolaplarini karistirmasi ve arastirmasi
yvasaktir. Her ogrenci kendi masasinin ve dolap ve yataginin temizlik, tertip ve diizeninden
sorumludur.

- KISISEL BAKIM: Ogrenciler 6z bakimina ve beden temizligine ozen gostermeli ve beden
temizligini koruyacak yardimci malzemeler kullanilmalidir. Ancak, tiim yardimci kozmetiklerin
esas temizlik gerceklesmedikce faydasiz oldugu hatirlanmalidir. Hijyen, saghgt korumanin ve
bulasici hastaliklardan korunmanin en etkili yoludur. Bu amacgla hafta da en az bir kez banyo
yapmall, yatak,dolap, ,tuvalet ve banyo temizligine dikkat etmeli, yemeklerden once ve sonra,
tuvalete girmeden once ve sonra eller sabunla yikanarak temizlenmelidir.

- OGRENCILERIN ODULLENDIRILMESI

Ornek davramiglar: ve basarilarin niteliklerine gére ogrenciler pansiyon yénetimince
odiillendirilebilir.
1-Pansiyon arag-gereg ve donanimlari ile ¢evreyi koruma ve gozetmede davranmiglariyla érnek
olmak,
2-Temizlik ve diizen konusunda iizerine diisen sorumluluklar: yapmak,
3-Gorgii kurallarina uymada ve insan iliskilerinde ornek olmak,
4-Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yénde arkadaslarina iyi ornek olmak, gibi
davramslarindan ornek olusturacak bir ya da birkagini gosteren bu konuda ornek olan
ogrenciler odiillendirilir.

-DISIPLIN ISLEMI GEREKTIRECEK VE YURTTAN UZAKLASTIRMA ILE
SONUCLANABILECEK DAVRANISLAR:

1. Iskambil tavla,iddia ve benzeri bahis oyunlari,parayla oynanan tiim oyunlar;

2. Yurtta sigara i¢cmek, tiitiin bulundurmak, yaralayici kesici ,delici alet bulundurmak;
3. Alkollii icki icmek veya bulundurmak; alkollii bir sekilde yurda gelmek, ya da yasakl
malzeme kullanmak;

Zorbalik

Kurallara uymadan yurttan ayrilmak veya yurtta kalmak;

@A



6. Pansiyon kurallari ve talimatlarina uygun hareket etmemek ve bunu aliskanlik haline
getirmek. (her 6grenci giris-¢ikis defterini ancak kendi adina imzalayabilir, baska bir
ogrencinin yerine imza atamaz),

7. Yurt gorevlilerine ve okul ¢calisanlarina karst gelmek, kaba ve saygisiz davranista
bulunmak;

8. Hirsizlik;

9. Bilisim suclar islemek

10. Ortaogretim Disiplin Yonetmeligindeki davranislar: gerceklestirmek ve uyarilara ragmen
davranisi siireklilik haline getirmek .

B. CESITLI KONULAR

LIiZIN FORMLARI

Yurt yoneticileri veli izni gereken formlar: (6rnegin se¢meli ders formu, kitap siparisi
formu vb.) imzalayamaz. Yatili ogrencilerin giinii birlik okul gezilerine katilmalar igin yurt
yoneticileri izin verir. Ogrenciler velilerine gezi hakkinda bilgi vermekten kendileri
sorumludur.

II. GUVENLIK

Pansiyonun tiim birimlerinde 7/24 kayit yapan kameralar mevcuttur. Ogrenciler kigisel
esyalarindan ve paralarindan kendileri sorumludur. Daha giivenli saklanmas: gereken
esyalar icin pansiyon miidiir yardimcisina miiracaat edilmelidir. Ancak ogrenciler yurda
degeri yiiksek herhangi bir esya getirmemelidir. Kayip durumunda derhal Yurt Yoneticisine
bilgi verilmelidir.

IIl. CAN GUVENLIGI

Hem ogrenciler hem personel icin pansiyonda tiim is saghgi giivenligi tedbirleri
alimmigtir. Ayrica acil durumlarda yurdun bosaltilmast i¢in her yil birkag¢ kez tatbikat
vapilir. Okuldaki herkesin acil bir duruma hazirlikli olabilmesi amaciyla bu tatbikatlara
ogrencilerimizin biiyiik bir ciddiyetle katilmast beklenir.

IV. ODA DAGILIMLARI

Osretim yili basinda yeni gelen égrencilerin oda dagilimlarimi pansiyon miidiir
yardimcist yapar. Odalarin biiyiikliikleri ayni olup, genel kapasiteleri 6 kisiliktir. Oda
degisikligi talebi gerekli sebepler olusursa ,rehber ogretmeni goriigii ve miidiir yardimcisi
onayt ile yapilabilir. Bunun diginda hi¢cbir sekilde oda degisikligi yapilmamaktadir.

V. POSTA HIZMETLERI

Okul Pansiyonumuzda kargo alimi yapilmamaktadir. Aligveriglerinizi okul ya da ev
adreslerinizi belirterek yapmaniz daha saglikli olacaktir.



VI. YATILI UCRETLERI:

Pansiyonumuz Devlet Parasiz Yatili statiistinde olup, sartlart tutmayanlardan yillik
devletce belirlenen ticret tahsil edilir. Yatul iicretleri hi¢bir gerekceyle iade edilemez. Bu
sene belirlenen yurt ticreti 2025 Ocak ayina kadar 13.950 TL dir. Ocak ayindan sonra 2.
Donem ticreti 2025 Biit¢esine gore yayimlanacaktir. Pansiyon iicretini ogrenci tek seferde
odeyebilecegi gibi subat ve nisan aylar: olmak iizere iki taksitte de odeyebilir. Pansiyon
licretini 6demeyen 6grencinin pansiyonla ilisigi kesilir. Ogrenci disiplin nedeniyle yurttan
uzaklastirilsa dahi iicret iade edilmez.

VII. BANKA OTOMATLARI(ATM)

Okul ve pansiyonun yakininda bulunan Dedeman Otel’in karsisinda ve Yataganl
Ekmek Furininin oniinde ATM ler bulunmaktadir.



TC
SELCUKLU KAYMAKAMLIGI
Selcuklu Tlce Milli Egitim Miidiirliigii

MAHMUT SAMi RAMAZANOGLU ANADOLU iIMAM HATIP LiSESi MUDURLUGU
PANSIiYON TALIMATNAMESI

MADDE 1- Amag:

Bu ydnergenin amact Mahmut Sami Ramazanoglu Anadolu Imam Hatip Lisesi pansiyonunda
kalan paral1 ve parasiz yatili 6grencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin
esaslar1 diizenlemektir.

MADDE 2- Kapsam:

Bu yénergenin kapsami Mahmut Sami Ramazanoglu Anadolu imam Hatip Lisesi pansiyonunda
kalan paral1 ve parasiz 6grencilerle, belleticilerin, gorevli personelin yonetimine, gorev, yetki ve
sorumluluklarina iligskin temel konular1 kapsar.

MADDE 3- Dayanak:

Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik,
Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeligi’nin 32. maddesine istinaden
hazirlanmustir.

MADDE 4- Velilerin Sorumluluklari:

Pansiyonun tertip, diizen ve disiplininin saglanmasi, pansiyonlarin §grencilerin yasamasi
icin daha saglikli hale getirilebilmesi i¢in tiim velilerimizin pansiyonda kalan 6grencilerinin,
MEB tarafindan yayinlanan “Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi” ne ve “Ortadgretim
Kurumlar1 Yoénetmeligi, Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi” ne uygun davranmalar1 hususunda
cocuklarini motive etmeli ve pansiyon idaresine her tiirlii katkiy1 saglamalidirlar.

Pansiyon Veli Sézlesmesi’nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulu ile Okul Aile Birligi
Genel Kurulunda okul ve pansiyon 6grencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara il i¢i veya il
disindan Okul Aile Birligi Genel Kurulu'na veya veli toplantilarina katilamayan veliler de
uymay1 kabul etmis sayilirlar.

Pansiyonda parali veya parasiz 6grencisi bulunan tiim velilerimiz her y1l okulun agildig: hafta
mutlaka pansiyona gelerek gerekli evraklari imzalamalidirlar.

Pansiyonda 6grenci barindirmak isteyen velilerimiz bu yonerge hiikiimlerinin tamamini kabul
etmis sayilacaktir.



WO 4 YATAKHANE TALIMATNAMESI

Mahmut Sami Ramazanoglu Anadolu imam Hatip Lisesi

Sabah kalk ikazi yapildiginda, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini,
dolabini talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizliginda kalkamayan 6grencileri ndbetci
ogrenciler nobet¢i 6gretmeni aninda haberdar etmelidir.

2- Yatakhanenin siikuneti korunacak; ses,s0z, tavir ve davranislarla bu siikinet
bozulmayacaktir.

3- Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmal,
nobetci O0grenci ve temizlik bagkanlari kontrol edip ndbet¢i Ogretmene durumu arz
etmelidir.

4- Her tiirli temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulunacaktir.

5- Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir.

6- Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli.
Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaclarini en
kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

7- Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

8- Sabahleyin kogustan ayrilmadan dnce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

9- Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ile dolasmayacaktir.

10- Yatakhanede yastik altinda, yatak iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacaktir.

11- Giinliik elbise, pardosii, ayakkabi, vb. esya dolapta bulundurulacak kogusta pijama, terlik
ile gidilecektir.

12- Dersi olan tiim 6grenciler zamaninda dersine gidip dersi olmayanlar ¢alisma odasinda
sessizce ¢aligmali. Pansiyon disina nobetci 6gretmenden izinsiz ¢itkmamalidir.

13- Ogle ve aksam yemeklerinde zamaninda gelip gidilmelidir.

14- Belirtilen zamanda yatmal1 giin boyunca okulda bulunmal1 disar1 ¢ikarken mutlaka
ndbetei 6gretmenden izin almalhidir.

15- 11 disindan raporlu dgrenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz.

16- Dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarin1 temiz ve tertipli olarak kullanarak
dolabmi1 ve yatagimi ornek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine uymak
zorundadir.

17- Uyurken uyumsuzluk gosteren 6grenciler ilgili miidiir yardimcisina haber verilerek
gerekli tedbir alinacaktir.

18- Cep telefonu, tablet, laptop vb teknolojik cihazlar sarja takili bir sekilde uyunamaz.

19- Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen yatakta yatacak, verilen dolab1
kullanacaktir. Kendiliginden yatagi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir.
Dolap iizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

20- Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

Selim UNAL
Miidiir Yardimecisi

Ahmet EROL
Okul Miidiirii
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Yatakhane baskani; yatakhanenin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur.

Okul idaresince gorevlendirilir.
Yatakhane giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

Yatma saatlerinde kogusa diger 6grencilerin girmesine engel olur.
Yatakhanenin temizligi i¢in temizlik nobet gizelgesi diizenler ve uygular.
Yatakhanede bulunan demirbaslarin kontroliinii, arizal1 olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar,

§A 5= 89 [

okul idaresine bildirir.
Yatakhanede yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.

6.

7. Yatakhaneye yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.

8. Yatakhane havalandirma ve i1sinma durumlarimi kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine
bildirir.

9. Yatakhane bagkani izin vb. nedenlerle gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda gérevi bagkan

vekili yiiriitiir.
10. Yatakhane bagkani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon baskanina belletici

Ogretmenlere veya miidiir yardimcisina bagvurur.
11. Yatakhane bagkani, pansiyon bagkanina, belletici Ogretmenler ve okul yoOnetimine karsi

sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiira
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DOLAP YERLESIM PLANI VE TALIMATI

10. ic camasirlan

Dolap alt ve Ust raflan mutlaka bez
veya kagit ile kaplandiktan sonra esya
yerlesimi yapilir.

1. Banyo havlusy, el ve yiz havlusy, ig
camasirlan  dizgince katlanarak
yerine konulur. Gunlik el-yiz havlusu
askiliga asilr.

2. Dis firca ve macunu, el sabunu
kesinlikle kapali  kutular icinde
bulundurulur.

3. Mont, gomlek, pantolon, palto vb.
giyecekler askiliga asilarak konulur.

4. Kitaplar, defterler ve diger ders arag
ve gerecleri dizgince istiflenerek

konulur.

5. Ayakkabilar ayakkabilikta
bulundurulur. Higbir sekilde odalarda
bulunan dolaplarda ayakkabi

bulundurulmamalidir. Boya ve fircalar
da poget icinde dolapta olmalidir.

6. Kirli camasirlar da mutlaka dizgince
katlanmis olarak agzi kapal kirli
camagir filesi icerisinde bulundurulur.

7. Dolap Uzerlerine ve icine ders ile ilgisi
bulunmayan resim,brosir  ,yazi
astimamalidir.

8. Haftada  bir dolap  temizligi
yapilmaldir.

9. izinsiz dolap tamiri ve boya
yapilmamalidir.

,coraplar,
kazaklar,deterjan, UtU,sa¢ kurutma
icin ayri ayri hurg bulundurulmalidir.

11. Dolap iginde yiyecek, icecek, ilag,

yanicl, kesici alet edavat
bulundurulmamalidir.
e —
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o ETUT TALIMATI

1- Etiitlerde her 6grenci diger arkadaglarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan uzak
durmalidir.

2- Etiit siiresince etiit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete  gidilmez.

3- Ogrencilerin telefonlar etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde telefon goriismeleri
yapmalarina miisaade edilir.

4- Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar.

5- Her 6grenci etiit salonunda kendisine ayrilan alanda oturur.

6- Etiitlerde hig bir sey yenilmez, su disinda higbir sey igilmez.

7- Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere higbir yazi yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara
zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda ¢alisan 6grencilerden tazmin edilir.

8- Etiit salonlarina diziistii bilgisayar gotiiriilmesi, belletici izniyle ve sadece ders ve 6dev
arastirmalarinda kullanilmasi amaciyladir.

9- Her etiit saatinde tiim 6grencilerin etiit yoklamalarinda hazir bulunmalari zorunludur. Etiide
mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

10- Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle gikarilmaz.

11- Etiit salonlarinin diizeninden etiit bagkanlar1 sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimecisi Okul Miudiiri
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1- Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etiit bagkani olarak
gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gérevlendirilir.

2- Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

3- Etiit yoklamasini yapar. Etiit ¢aligmasina gelmeyen 6grencileri nobet¢i veya belletici 6gretmene
hemen bildirir.

4- Etit ¢alismalarmin saglikli ve sessiz bir ortamda yapilmasinmi saglar, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlari hemen nobetci 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

5- Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1 gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

6- Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri  kapatir,
elektrikleri sondiirtir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

7- Etiit baskani gerekli gordiigii durumlari pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici
Ogretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

8- Etiit bagkani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi baskan
vekili yliriitiir.

9- Etiit salonlarindan sandalyelerin ¢ikarilmasim engeller.

10- Etiit baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere, okul yonetimine kars1 sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimecisi Okul Miudiira
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1- Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

2- Banyoya, havlu ya da bornoz gotiirtiliir.

3- Ihtiya¢ banyosu icin sabah erkenden kalkilir. Kahvalti saatine mutlaka yetisilir. Diger dgrencilerin
ihtiyaglar1 ve tasarruf i¢in i¢in su ihtiyag¢ kadar kullanilir.

4- Banyo siiresi en az 10, en fazla 25 dakikadir.

5- Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6- Banyoya girmeden 6nce soyunma boliimiinde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla
girilir. Banyo igerisine esofman veya gecelikle girilmez.

7- Banyo bagkaninin uyari ve ikazlarina uymak zorunludur.

8- Banyoda yiiksek sesle konugulmaz, giiriiltii yapilmaz.

9- Cikarken banyo temizlenir, igeride ¢amasir birakilmaz.

10- Banyodaki malzemeler disari1 ¢ikarilmaz.

11- Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12- Su israf edilmez.

13- Banyolar i¢in imkanlar elverdigi siirece 24 saat sicak su bulundurulacaktir.

14- Etiit saatlerinde ve yat saatinden sonra kesinlikle banyo kullanilmayacaktir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiirii
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MESCIT KULLANIMI TALIMATNAMESI

2.
3.

4-
5.
6-

Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir. Temizlik ve diizenden
tiim 6grenciler sorumludur.

Mescit baskanit mescide giris ve cikislari kontrol eder,

Mescitte namaz kilanlar1 veya Kuran okuyanlari rahatsiz edecek
hareketler yapilmaz. Mescide kirli coraplarla ve 1slak ayaklarla
girilmez.

Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.

Mescitte bir sey yenilmez ve icilmez.

Mescide terlikle girilmez.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimeisi Okul Mudiirua
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AYAKKABILIK TALIMATI

1-
D=

4-
5.

Ayakkabilarla yurda girilmez.

Herkes ayakkabi1 dolabini kullanir.Disarida ayakkabi birakilmaz.

Ayakkabiliklar her zaman temiz ve diizenli tutulur.

Kullanilmayan ayakkabilar bir poset iginde 6grenci valiz odasinda valizinin i¢inde saklanir.
Kesinlikle odalarda ayakkab1 bulundurulmaz.

Dolap kapaklari,raflarina zarar verilmez,zarar verilmisse 6denir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiira
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TUVALET KULLANIMI

1. Tuvalete girmeden 6nce yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

2. Tuvalete ¢orapla girilmez.

3. Konusulmaz, sarki — tiirkii soylenmez. Bir sey yenilmez.

4. Cikarken sifon ¢ekilir ve leke, pislik birakilmaz.

5. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

6. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

7. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.
8. Tuvalet musluklarindan su i¢cilmemelidir.

9. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.
10. Tuvalette saka yapilmaz, ¢cevreye su sigratilmaz.

11. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

12. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina , nobetci
ogretmene ve idareye bildirilir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiira
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s
1- Utii islemi Cuma ve Cumartesi giinleri yaplir.
2- Bunun diginda gerekli zamanlarda belletici nobetci 6gretmenden izin
alinarak iitli isiyapilacaktir.
3- Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sular1 doldurulacaktir.
4- Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars: dikkatli olunacaktir.
5- Utii islemi bittikten sonra pansiyon baskanina haber verilip iitii odas1 kilitlenecektir.
6- Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.
7- Pansiyon bagkanin haberi olmadan {itii islemi yapilmayacaktir.
8- Utii odasi ders ¢alisma, ayakkab1 boyama, resim yapma vs. gibi amacinin
disindakullanilmayacaktir.
9- Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

10- Utii isi bittikten sonra fis prizden ¢ikarilip gerekli giivenlik dnlemleri almacaktir.
11- Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimecisi Okul Mudiira
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1- Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi,
nobetci Ogretmen ve Dbelleticilerden aldigi talimatlar dogrultusunda
pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul idaresince gérevlendirilir. Ayrica
bir bagkan vekili de gorevlendirilir.

2- Pansiyon baskani, oda sorumlularinin goérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin
uygulanmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.

3- Pansiyon bagkani, etiit baskanlarini gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve
saglikli yapilmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.

4- Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul
idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimecisidir.

5- Pansiyon bagkani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

6- Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlari yatili 6grencilere duyurur.

7- Pansiyon baskani, 6grencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.

8- Pansiyon bagkani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve
tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

9- Pansiyon baskani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, uyarilarda bulunur.

10- Pansiyon bagkani, televizyonun a¢ilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.

11- Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadiginda gorevi baskan
vekili ytirtitiir.

12-Pansiyon bagkani, diizen ve isleyisle ilgili biitlin ydnergelerin yiiriitiilmesinden
sorumludur.

13- Pansiyon bagkani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karst sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiira
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1- Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde

derslerine yardimei olur.

2- Gece bekgilerini veya gilivenlik gorevlilerini kontrol eder.

3- Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

4- Pansiyon yoklamalarini yapar.

5- Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiirttir.

6- Disiplin olaylar1 ile ilgili i ve islemleri ytiriitiir.

7- Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarimin dagitimu ile ilgili is ve islemleri
8- Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9- Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin nébet gorevi, 08:00’da baslar. Ertesi giin saat

08:00’da nobeti sonraki belletici veya ndbetci belletici dgretmene ya da pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10- Nobetgi belletici 6gretmenler gorevli olduklari giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya nobetci belletici
Ogretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

11- Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baglar ve biter; ancak belletici
Ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve cagrilabilir.

12- Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
bosaltilmasini saglar.

13- Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

14- Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15- Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan evlerine
giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, ndbet defterine yazar, telefonla bu 6grenci velilerine bilgi
Verir.

16- Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

17- Evci ¢ikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan Ogrencilerin isimlerini pansiyon nobet defterine
isler.

18- Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve dgrenci
velisine bildirir ve nobet defterine isler.

19- Ogrencilerin giinliik zaman cizelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken
direktifleri verir.

20- Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21- Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

22- Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda,malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

23- Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimeisina karst
sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak ndbet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gore
nobet tutmakla ylikiimliidiir. Okul yonetimince belletici ve ndbetci belleticinin gorevleri ayr ayri
belirtilir.
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1- Ogrenciler gérevli olduklari giin, okul idaresince izinli sayilirlar.

2- Nobetgi 6grenciler yazili sinavlart oldugunda asgiya haber vererek sinava katilirlar.Sinav
bitimine gorevlerine devam ederler.

3- Nobetgi 6grenciler yemekhanenin genel temizlik tertip ve diizenini kontrol ederler.

4- Yemek masalarinin diizenini ve yemek tabaklarinin temizligini kontrol ederler.

5- Depodan gida ¢ikarilmasi sirasinda hazir bulunurlar.

6- Sabah kahvaltisinin  zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini, 6gle ve aksam
yemeklerinin zamaninda hazirlanip hazirlanmadigini kontrol ederler.

7- Aksam yemekhanenin emniyetli bir sekilde kapatilmasini kontrol ederler.

8- Revirde yatan 6grenci arkadaglarinin yemeklerini revire gotiiriir veya yemekhaneye gelmelerine
yardimci olur.

9- Nobetgi 6grenciler sabah 07:00 da goreve baslar ve yemekhane kapandiktan sonra pansiyona
gecerler.

10- Yemekhane nobetgileri, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimecisi Okul Miudiira
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1- Ogrenciler gérevli olduklari giin, okul idaresince izinli sayilirlar.

2- Nobetgi 6grenciler yazili smavlari oldugunda as¢iya haber vererek sinava katilirlar.Sinav
bitimine gorevlerine devam ederler.

3- Pansiyon ndbet¢i 6grencileri pansiyon girisinde kendilerine ayrilan alanda nobet tutarlar. Sabah
08:15 te miidiir yardimcisindan pansiyon giris kapilariin anahtarlarini teslim alirlar.

4- Sabah pansiyon kapilarini 08:15 de kapatirlar. Pansiyondan ¢ikmakta ge¢ kalan 6grencileri
tespit ederek pansiyon miidiir yardimcisina bildirirler.

5- Ders saatlerinde pansiyona idareden izin belgesi getirenler disinda higbir 6grencinin girmemesini
saglarlar.

6- Ders bitis saatinden sonra pansiyon giris kapilarini agarlar.

7- Yatakhanelerin, lavabo ve banyolarin temizligini tertip ve diizenini kontrol etmek i¢in miidiir
yardimcisina refakat ederler.

8- Revirde kalan hasta 6grencilerin kontrollerini yapar.

9- Hafta igi ders saatinden sonra ve hafta sonu 09:00 dan sonra ¢arsi1 iznine gidecek
ogrencilerin ¢ars1 izin defterini doldurmalarini kontrol ederler.

10- Nobetei 6grenciler sabah 08:15 de goreve baslar ve 18:30 da gorevlerini birakirlar.

11- Pansiyon giris kapilarinin anahtarlarini nébetgi 6gretmene teslim ederler.

12- Pansiyon nobetgileri, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi
sorumludur.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimecisi Okul Midirii




Mahmut Sami Ramazanoglu Anadolu imam Hatip Lisesi

&

YEMEKHANE TALIMATI

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu i¢in bu bolimde her 6grencimizin

bagkalarinin da haklarmi gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve nobetci
Ogretmenlere karsi saygili olmak, intizam i¢cinde yemegini almak, aksayan ydnler varsa bunu usuliince
yetkililere aktarmak daha giivenli ve rahat bir yemekhaneortami saglanmasi i¢in son derece dnemlidir.
Yemek saatleri sabah, 07:30 - 08.00, 6gle, 12.30 — 13.00 ve aksam, 18.30 — 19:00 saatleri arasindadir.

1- Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alimir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak,
biiyiiklere saygi gostermek esastir.

2- Ogrenciler kesinlikle mutfak kismima gegmezler.

3- Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler deyemek
alabilsinler.

4- Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar. Ekmek ve yemekisrafi
yapmazlar.

5- Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez,zarar veren
Ogrenciden tazmin edilir.

6- Nobetgi 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetci, yemekhane goérevlileriyle
uyum i¢inde hareket eder.

7- Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir.

8- Yerlere dokiilen her tiirlii madde hemen temizlenir.

9- Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen gosterilir. Atik

maddelerin su giderlerini tikamamasi i¢in gerekli 6nlemler alinir.

10- Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmaz.

11- Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilir.

12- Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilir.

13- Temizlik amagli kullanilan malzemelerin devamli temiz olmasi saglanir.

14- El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bigakla yapilan ¢alismalarda dikkatli
olunacak, bicak saplarmin catlak olmamasina dikkat edilecektir

15- Catal, kasik, bigak, bardak gibi malzemelerin bulagikhanede temizligine 6zen gosterilir, iyice
temizlenmemis olanlar servise konulmaz.

16- Meyve sebze vb. ¢ig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir.

17- Yemekhane salonunun taban1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak kayganhgi giderilir.
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N £ MUTFAK TEMIZLIK TALIMATI

Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya sagligimizi ilgilendirdigi i¢in, azami derecedeitina etmemiz
gerekir. Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirtecegiz.

GUNLUK TEMIZLIK

Bulagiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
Buzdolabindaki yiyeceklerin bakimu,

Dolap iistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
Lavabonun temizlenmesi,

Raflarin diizeltilmesi, alet ve araglarin muntazam tutulmasi,
Cop kutusunun bosaltilmasi,

HAFTALIK TEMIZLIK

Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)
Ocagin temizlenmesi,

Ekmek kutularmin temizlenmesi ve havalandirilmasi,

Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi

Raflar1 ve dolaplar1 yerlestirmeden once kavanoz ve kutularin silinmesi,
Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

Liizumu halinde camlarin silinmesi,

1) Yerin iyice siipiiriiliip, yikanip temizlenmesi,

AYLIK TEMIZLIK

Erzaklarin kontrolii

Biten erzaklarm yerine konulmast,

Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip,
kurulandiktan sonra erzaklarin yerlestirilmesi,

MEVSIMLIK TEMIZLIK

Perdelerin yikanmasi,

Duvarlarin temizlenmesi,(yagl boya veya badana)

Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklarimateryale gore
temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarima.

Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmast,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin daha
diizenli olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayn1 zamanda enerji ve zaman kaybini da 6nlemis olacaktir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimecisi Okul Mudiira




A MUTFAK EMNIYET TALIMATI

*, Mahmut Sami Ramazanoglu Anadolu imam Hatip Lisesi

1- Pansiyonda en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyettedbirlerini
almayacak olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.

2- Mutfakta ¢alisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.

3- Iicinde patlayici ve cabuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfagasokmayimz.

4- Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz,ayaklarinizin
ucunda yiikselmeyiniz.

5- Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almayrunutmayiniz.
Once kibrit yakiniz sonra gazi aginiz.

6- Yerleri sik sik temizleyiniz.

7- Bigaklari kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklar1 ayr1 yerdemuhafaza igerisinde
saklayiniz.

8- Ocak tizerinden, firindan alacaginiz her sey i¢in kuru tutag kullanimz.

9- Kautu agarken mutlaka agacak kullaniniz.

10- Havagaz1 ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve iginizbittikten sonra
diigme ve muslugu kapatmay1 unutmayiniz.

11- Perde, havlu, bulagik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.

12- Elektrik ocaklarini islak yere koymayiniz ve 1slak elle dokunmayiniz.

13- Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

14- Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.

15- Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem deherhangi bir
yanlishiga ve kazaya sebep olabilirsiniz.

16- Mutfakta galismaya giderken tizerinizde igne bulundurmayniz.

17- Kibriti séndiirmeden ¢op kutularina atmayimniz.

18- Miimkiinse yangin sondiirecek kiiclik bir araci mutfagin bir kosesinde
bulundurmaya caliginiz.

19- Miimkiinse gaz kagaklarini belirten cihaz kullaniniz.

20- Diger kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaglanmayip hemen tedbirlerinizi
aliniz.

Selim UNAL Ahmet EROL
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N ASCI GOREYV TALIMATI

1- Asci gorevlerinden dolay belletici veya nobetgi belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

2- Giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen besin maddelerini(varsa diyet
uzmaninin gozetim ve denetimi altinda)mevcut listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak,
kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan dagitmak.

3- Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak ve eksiksiz olarak hazirlamak,
tamamim kullanmak, ziyan edilmemesini saglamak.

4- Mutfakta kullanilan biitiin kaplarin ve gereglerin daime temiz bulunmasina dikkat etmek,
mutfagin genel temizlik ve ¢alisma disiplinini saglamak.

5- Self servis olarak dagitimi yapilan yiyeceklerin artan kismi i¢in yemek almak isteyenlere duyuru
yapmak ve artan yiyecek oldugu takdirde tutanak tutmak. Asc1 yardimcisi ile birlikte imzalamak.

6- Mutfakta bulunan makine ve techizatin temiz bakimli ve kullanima hazir halde bulundurulmasini
saglamak.

7- Hazirlanan yemekleri belletici 6gretmen veya idareci kontrol etmeden dagitmamak.

8- Ekmeklerin dilim halinde hazirlanmasini, herkesin yiyecegi kadar almasini saglamak, israfi
onlemek.

9- Yemek dagitim isleminin bitiminden itibaren kullanilan makine ve mutfak malzemelerinin bakim
ve temizliginin yapilmasini saglamak.

10- Okul mutfagina tabela diginda hig bir yiyecek sokmamak ve 6zel yemek pisirmemek.

11- Yemekhane digina yemek ve erzak ¢ikarilmasini onlemek, yemek zamanlar1 disinda yemek higbir
Ogrenci ve personele yemek vermemek.

12- Hazirlanan yemeklerden birer porsiyonunun 72 saat buzdolabinda bekletilmesinin saglamak.

13- Mutfakla ilgili olarak kullanilan makine ve avadanliklarin arizalarinin giderilmesi veya
giderilmesi i¢in ilgili Miidiir Yardimecisinin haberdar etmek.

14- Mutfakta ¢alisan personelin kisisel koruyucu ve hijyen kurallarina uygun hareket etmesini
saglamak.

15- Miilki amirce liizum goriilecek zamanlarda yapilan fazla ¢aligmalar i¢in fazla mesai ticreti
ddenmesi esastir. Ucret 5demesi yapilamadigi takdirde yaptigi fazla ¢alisma kadar izin verilir. Bu
izin yillik izne ilave edilir.

16- Mutfak boliimiinii emniyete almak.
17- Okul miidiirliigiince verilen yazili ve sozlii emirleri yerine getirmek.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimcisi Okul Midirii
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1- Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, catal, bigak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,

2- Bulagikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

3- Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

4- Mutfak egyalarini dikkatli kullanarak kirtlmasini ve kaybolmasini 6nlemek,

5- Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

6- Bulagik makinesi ve bulagik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin
seviyesini kontrol etmek,

7- Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

8- Tiim tabak, kap, tava, ¢atal kasik bigak, cam malzeme ve mutfak gereclerinin envanterini tutmak,

9- Mutfak iginde giivenli, temiz ve diizenli gegis (yliriiylis) yollari olugturmak,

10- isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

11- Her zaman igin bulagik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo
alanlarini lekesiz bi¢imde temiz tutmak,

12- Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

13- Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

14- Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

15- Hijyen saglanmaya ¢aligirken tiim temizlik malzemelerini, bocek 6ldiirticiileri, zehir ve diger
kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

16- Tiim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplar1 ve tepsileri temizledikten sonra ters ¢evirmek,

17- Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve igini diizenli olarak temizlemek,

18- Ayrica iyi bir bulasik¢1 gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personelidestekleyebilecek
kapasitede ve is hacminin gerektirdigi ¢abuklukta ¢alisabilmelidir.

19- Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nobetci Ogretmenin ve Ascinin verecegi diger isleri
yapmak.

Selim UNAL Ahmet EROL
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1- Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.
2- Her on bes giinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.
3- Ogrenciler kahvalt1 sonrasi temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi
birakmamak ve yatakhaneyi kilitlemek
4- Yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢op kovalarinibosaltmak.
5- Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.
6- Ogrencilerin dolaplarmi belletici dgretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen alana
uygun yerlesim var mi1 ? Yasaklanmis madde var m1 ? Kontrol etmek ve rapor etmek.
7- Ogrencilerin katlara ayakkabr ile ¢tkmalarini dnlemek.
8- Ogrencilerin pis, kirli ve kokan coraplarla katlarda dolasmalarina mani olmak.
9- Kokulu ¢oraplarin dolaplarda bulundurulmasini 6nlemek.

10- Yatakhaneleri havalandirmak.

11- Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

12- Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerininkatlara
¢ikarilmasini onlemek.

13- Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhaneleredgrenci
cikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

14- Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

15- Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerinegetirmek.

16- Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

17- Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

18- Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

19- Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalari zamaninda amirine
bildirmek,

20- Kazan yanarken goérevi baginda bulunmak,

21- Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet ve
edevati korumak,

22- Kaloriferin ¢calismadigi zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

23- Kendilerine verilen {initelerin temizlik islerini temizlik rehberindekigiinliik, haftalik,
aylik, yar1 y1l ve yaz tatili planlarina gore en iy1 sekilde yapar.

24- Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

25- Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici nobetci 6gretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.
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Kalorifer Kullanimi: Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan
“Milli Egitim Bakanlig1 Kalorifer Kazanlar ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzu’na
gore yapilir.

1- Dogalgazli kazanlarda her bélgenin ana yetkili dogalgaz dagitim miidiirliiklerinin talimatlart
almmal1 ve kazanciya egitimi verilmelidir. Gegerli isletme talimatlari, alinacakolan talimatlardir.
Ana yetkili midiirliiklerin uygun gordiigli zamanlarda dogalgaz kacagi, elektrik tesisati, alarm
tesisat1 ve dogalgaz tesisatinda bir problemin olup olmadigi kontrol ettirilmelidir. Mahalli gaz
dairesinin belirledigi alt {ist havalandirma saglanmalidir. Havalandirma menfezleri
kapatilmamalidir. Kazan dairesini galigtiracak personel yetkili kurulus MMO tarafindan egitime
tabi tutulup sertifikalandirilmalidir

2- Kalorifer kazanlar yetki belgeli kisiler tarafindan isletilmelidir.

3- Dogalgaz kazan borularinda asir1 kirlenme yapmadigindan normal periyodik bakimini yapiniz.

4- Kazan sicakken su ilavesi yapmayiniz.

5- Kazan1 yakmadan 6nce tesisatin su seviyesini hidrometreden kontrol edilmelidir. Eksikse ilave
ederek suyun basincini ayarlanmalidir. Kapali genlesme deposu hava basincini; ¢ati havalik tiipii
ile kazan dairesi dosemesi arasindaki yiikseklige (metre), dolasim pompa basinci(metre ss) ilave
edilerek bulunur

6- Kapali genlesme deposu basincini eksikse portatif hava kompresorii ile ayarlaymiz. Basing fazla
ise supaptan ayarlayiniz. Kazan ¢aligmaz iken- su soguk iken- isletme basmcinin yaklagik 5 mss
fazla olarak ayarlanabilir. Ug katl bir binada yaklasik 20+5=25 mss yani 2,5 bar. Ancak bunlar
ornek olarak verilmis olup yaklasik deger olup yetkili servislerce ayarlanmalidir.

7- Kazan termometresinin saglamligini kontrol edin, renkli sivinin igine daldigi kovani sivi yag
doldurun. (1s1 iletimi daha dogru 6l¢iiliir)

8- Kazana giren ve ¢ikan devreler tizerindeki vanalar agik bulundurulmalidir.

9- Kazan dairesinde briilériin yanma havasinin akisina engel seyleri ortadan kaldiriniz

10- Kazan dairesinin duvar ve dosemesinin 1slanmasina engel olunuz. Uygun yangin tiipii
bulundurunuz.

11- Fotoseli ve briilorii her hafta kuru ve temiz bir bez ile siliniz.

12- Ark yapabilecek elektrik tesisatini ex-proof olacak sekilde yenileyin, miimkiinse gaztesisatina
dayanimli elektrik sistemi kurdurunuz.

13- Gaz detektoriiniin ¢aligtigini kontrol ettiriniz.

14- Kazan termostati vasitasiyla suyun sicakligi dis sicakliga gore ayarlanmali ve kontrol
edilmelidir. Bu termostat azami sicaklik kontrolii limit termostati olarak ¢aligtirilacaktir

15- Briil6rii ¢alistirmak igin ana tablo salteri agilmali, briilor diigmesi agik duruma getirilmeli,gaz
vanasi agilmali ve dolasim pompalar1 ¢alistirilmalidir

16- Ariza durumunda ilgili briilér firmasinin el kitapgigindaki ariza prosediirleri yerinegetirilmelidir

17- Selonoid vanalarda gaz kagagini kontrol edin.

18- Gaz filtresini ve hava fanini temizleyip test ediniz.

19- Atesleme ve iyonizasyon elektrotlarinin pozisyonunu kontrol edin.

20- Hava ve gaz proses tatlarimin ayarlarini kontrol edin.

21- Gaz basing regiilatoriiniin ayarini kontrol edin.




22- Gaz kokusu hissettiginizde sistemi durdurup, ana gaz vanasini kapatip yoneticiye haber verip gaz
oOl¢iim servisini ¢agirmiz.

23- Briilor yilda bir kez ehil bir teknisyene kontrol ettirilip gerekli bakim ve ayarlari yetkili servise
yaptirilmalidir

24- D1s hava sicakliginin 15°C altinda olmasi durumunda; i¢ ortam sicakligi 20°C den yukari
olmayacak sekilde yakin. Kazan isletmesini sicaklik cetveline gore yapin.

25- Kalorifer kazaninin genlesme tankina ve emniyet ventili baglantisinda kesinlikle higbir akigkesici
vana olmamalidir. Emniyet ventili hem kazanin tizerinde hem de vana gérmeyen baska bir yerde
(genlesme tanki baglantisi v.b. gibi) iki adet yedekli olmalidir. Calisip ¢alismadigi uygun
basinglarda agip agmadigi yetkili servis ve yetkili kullanicilarla devamli kontrol edilmelidir.

26-DIS HAVA SICAKLIGI 27-—] 28- | 29- 30-0
(°C) 1 1 5
1 0
34- KAZAN GIDIS SUYU 36-9 37-8 38-8 39-7 4
35-SICAKLIGI  (°C) 0 7 5 5
GUVENLIK KURALLARI

1- Kazan dairesinde yangin cinsine uygun yangin séndiirme tiipleri bulundurunuz.

2- Gaz kokusu hissettiginizde yada gaz alarm detektori sinyali aldiginizda asagidakiprosediirleri
uygulayiniz.

3- Panik yapmadan sakin olup yanan tiim atesleri sondiiriin

4- Timkap1 ve pencereleri agin

5- Gazile galigan cihazlarin vanalarimi ve ana gaz vanasini kapatin.

6- Cakmak, kibrit cakmayin, sigara igmeyin.

7- Elektrik diigmelerine dokunmayin.(ark patlamaya neden olabilir)

8- Elektrikle ¢aligan cihazlar1 galigtirmayin.

9- Fis ¢ekip takmayin

10- Zil kullanmayin.

11- Telefon kullanmayin

12- Yoneticinize haber verip ilgili gaz sirketini arayiniz.

KALORIFER TESISATI PERIYODIK BAKIM TALIMATNAMESI GUNLUK iISLETMEYE
ALMA

1- Sabah ¢alistirmadan dnce Manometreler tizerindeki basinci oku.

2- Su seviyesini kontrol et

3- Gozkontroliinii yap.

4- Agik olmasi gereken vanalari ag.

5- Sirkiilasyon pompalarimi galistir.

6- Briilorleri galistir

7- Baca aspiratorinii galistir.(varsa)

8- Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip yiikselmedigini kontrol et.
9- Ortalama galigsma sicakligi 60-70 °C arasinda olacak

10- Sicaklik maksimum 90 °C nin {izerine kesinlikle ¢gikmayacak.



HAFTALIK BAKIM

1- Meme sokiiliip temizlenecek

2- Elektrotlar sokiliip temizlenecek. Catlaksa degistirilecek.

3- Fotosel sokiiliip bezle temizlenecek.

4- Gostergeler kontrol edilecek. (Sicaklik ve Basing)

5- Sistem suyu basinci ortalama igletme basinct ... Kg Cm? olacak.
6- Gostergedeki kirmizi, isaretle ¢izili yerden asagi diismeyecek.

7- Su eksik ise, tagirma borusundan su gelinceye kadar ilave et.

AYLIK BAKIM

8- Filtreyi sok ve gazla temizle.
9- Duman borularini temizle
10- Brulérii s6k ve kazan i¢ini temizle.

YILLIK BAKIM

11- Aylik bakimi aynen uygula.

12- Baca (varsa filtre) temizligini yap.

13- Fitreyi (gerekli ise) degistir.

14- Meme mekanizmasini sok ve temizle

15- Selenoid valfi sok ve temizle.

16- Cekvalf ve vanalarin kapatip kapatmadiklarini kontrol et.

17- Ates tuglalari eksik ise tamamla.

18- Yakit hortumlarini kontrol et.

19- Kazani deneme basincinda test yap. (Bu rakam kazan lizerinde yazilidir.)

20- Kazanin yayli ve agirlikli emniyet ventilinin her y1l bakimi ve testi yapilmalidir.

Selim UNAL Ahmet EROL
Miidiir Yardimcisi Okul Midirii
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AMBAR MEMURU GOREVLERI
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1- Ambar memuru pansiyonla ilgili islerin yiiriitiilmesinden miidiir yardimeisina karsi

2- Ambar memurlugu gorevi kefalete tabi vazifelerden oldugundan kefalet aidati
3- Okula satin alinacak mal ve hizmetlerin tekliflerinin hazirlanmasi ihale talimatlarinin ve

sorumludur.
kesilmesinin saglanmasi.
islemlerinin hazirlanmasi sonuglandirilmasi igin gerekli is ve islemlerin saglikli
4- Satin alinan malzemelerin muayene ve kabul is ve iglemlerinin fatura esas alinarak
yapilmasi Ayniyat Alindis1 kesilerek esas ambar defterine kayitlarinin yapilmasi.
5- Liizum Miizekkeresi (Istek Kagidi) esas alinarak isteme ¢ikarma kagitlari ile ambar

yapilmasi.
defterinden ¢ikis islemlerinin yapilmasi.
6- Ambara giren Demirbas esyalarinin KBS sistemine kayit edilmesi.
7- Ambarda bulunan malzemeler i¢in ambar kart1 tutulmasi ve giinliik islenmesi.
8- Yatili ve yarim yatili 6grenciler ile ilgili olarak ambara giren ve ambardan ¢ikan

malzemelerin kontrol defteri tutulmasi.
ogretmen ile birlikte ¢ikarilmasi, dosyalanmasi.

9- Giinliik yemek tabelasinin hazirlanmasi ve kisi basina diisen miktarin Nobetci
11- Fazla cikan fiyat1 bilinmeyen demirbas esyalar ile ilgili fiyat tespit tutanaklarinin

10- Demirbag Ambar Depo Sayim Cetvelleri tutanaginin her mali y1lbasinda ¢ikarilarak

yapilarak kayitlara gegirilmesi.
12- Diigiimii yapilacak demirbaglarla ilgili olarak kayittan silme miizekkerelerinin

sonu¢landirilmasi.
hazirlanmasi, yok etme tutanaklarinin sonug¢landirilmasi.
13- Demirbas esyalarin uygun boliimlerine demirbag numaralarinin yazilmasi, odalara

sonu¢landirmak zorundadir.
17- Depo ¢ikis pusulalarini diizenlemek ve miidiire imzalattirarak malzemeyi vaktinde
Talimatnamesi” geregince yapilmasi gereken isleri izleyip sonug¢landirmak, bu is ile ilgili
Ahmet EROL
Okul Miidiirii

15- Satin alinan esya, ara¢ gereg, makine ve erzakin tesliminde hazir bulunmak muayene
ilgililere vermek, okula yiyecek ve gerecin muayenesi ve teslimi i¢in “Ayniyat
18- Okulla ilgili Sivil Savunma is ve islemlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili yazismalarin yapilmasi

demirbas esya listelerinin asilmasi.
14- Ambar memuru kay1t iglemlerini giinliik yapmak en geg¢ 10 giin igerisinde
edilerek kabullerine karar verilen erzak, ara¢ gereg, esya ve makineyi ambar veya depoda
0zenle korumak, tutmak, gerekli olan yerleri usuliine gore vermek.
16- Demirbas esya esas defteri kullanilmaya yarayan erzak, esya, ara¢ gere¢ ve makineye ait
ambar ve depo esas defterini ve yatili 6grenci esya ve gerecini dagitma defterinin

tutulmasi
19- Okul Miidiirliiglince verilen yazili ve sdzlii emirlerini yerine getirilmesi.

belgelerin saklanmasi.

Selim UNAL
Miidiir Yardimcisi
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Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler i¢in gerekli olan malzemelerin bulundugu okulun
genel ambarindan ayri olan bdliime pansiyon ambari denir. Ozelligi bakimindan asagida belirtilen
hususlarin yerine getirilmesi gerekir.

1- Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.

2- Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig takdirde aspiratér ile havalandirma
yapilmalidir.

3- Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diisiik wath kullanilmalidir.

4- Ambardan su ve buhar gegirilmemelidir. Nem orani en ¢ok %70 olmalidir.

5- Ambar duvarlan girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmal fare ve haserelerin depoya
girmesi engellenmelidir.

6- Ambarda bulunan raflar temiz olmal iki tarafindan kullanilmasi i¢in raflarin ortada bulunmasi
gerekir.

7- Ambara ¢uvalla konulacak yiyecekler 15 cm yiikseklikte platform {izerine konulmaliveya tizeri
kapakli ayr1 ayri biiyiik kapakli kutular igine konulmalidir.

8- Ambarda memurun ¢aligmasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.

9- Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6limii igin bir kantar ve sivi dlgiim aleti bulunmalidir.

10- Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere oldiiriicii ilaglar ile temizlik
malzemeleri bulundurulmalidir.

11- Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar1 islendigi ambar kart1 bulunmalidir.

12- Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirlmamalidir.Eskisinin
bitiminden sonra yenisine baglanmalidir.

13- Ambar mutlaka cift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda
digeri Miidiir Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.

14- Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava
depolarinda ve dipfrizlerde saklanmalidir.

Selim UNAL
Miidiir Yardimcisi

Ahmet EROL
Okul Miidiiri
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e GUNLUK TABELA HAZIRLAMA VE ERZAK
= CIKARTMA iSLERI
1- Yatilh 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak cikarimi ile

muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapulir.

Pansiyon ambar memuru; giinlilk tabelaya girecek kisi sayisin1 sorumlu miidiir
yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar
ve giinliik kisi bag1 yemek maliyet ¢izelgesi hazirlanir.

Giinliik tabela cizelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasi, ¢izelgenin okul midiirliigline
onaylatilmasindan sonra baslanir.

Erzak ¢ikarimi her giin saat 10.00—10.30 arasinda yapilir.

Erzak cikariminda ilgili miidiir yardimecisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman)
Nobetci belletici 6gretmen, ambar memuru, as¢ibast ve yemekhane nobet¢i 6grenci hazir
bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir.
Tad1 ve miktar kontrolii yapildiktan sonra as¢iya teslim edilir.

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliikk gelecek(balik-siit-yag-yogurt vb.)
tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce, muayene komisyon iiyeleri tarafindan
kesin kontrolden gegmedikge pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.

Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve
yedirilmek iizere hazirliga konulan erzakin akibetinden as¢r ve ambar memuru birinci
derece sorumludur.

Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen,
nobetgi  Ofrenci, asc1) orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin
korunmasindan teslim alan as¢1 sorumludur.

Erzak ambarina konulmak iizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alin yiyecek
maddeleri her ne olursa olsun muayene komisyon iyelerinin kontrol ve kabuliinden
gecmedikge ambara veya mutfaga alinmaz. Bu kaideye aykiri davranislar kanuni
kovusturmaya nedendir.

Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek {iizere dagitima hazirlanan, yemek, dagitim
saatinden yarim saat Once tat ve lezzet kontrolii yapilmasi i¢i yemek numuneleri asci
tarafindan bir tepsiye konularak muayene getirilir.

Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilar1 tarafindan, aksam ve sabah yemekleri
Nobetci belletici 6gretmen tarafindan kontrol edilecektir.

Erzak ambarn olarak kullanilan depo kapist ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri
ambar memurunda, digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur.

14- izinli ayrilan anahtar1 Miidiir Basyardimcisina teslim eder.

Selim UNAL Ahmet EROL
Midiir Yardimeisi Okul Mudiira




Diger Hiikiimler:

1- Buyonergede belirtilmeyen hususlar okul idaresince ayrica ilan edilecektir.

2- Bu yonerge okul idaresi, pansiyon idaresi, belletici 6gretmenler,68renciler tarafindan
uygulanacaktir.

3- Yonerge 1 ( Bir) egitim 6gretim yil1 boyunca uygulanir.

09/09/2024
UYGUNDUR

Ahmet EROL
Okul Miidiirii
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(OGRENCININ YURTTAN AYRILMAK iCiN VELI iZiN TALEBi FORMU)

FaxNumarasi:

Kime: Selim tinal (MudirYardimeist)
Konu: Ogrencinin haftai¢i yurttan ayrilmak i¢in izin talebi
Tarih:

SELCUKLU MAHMUT SAMi RAMAZANOGLU IMAM HATIP LiSESI
MUDURLUGUNE
KIZIM ool ‘nin asagida belirtilen
aksam (larda) yurttan ¢ikmasina izin vermenizi istiyorum.
Yurtta Kalamayacag: Tarihler:
Yurtta Kalmama Sebebi:
Kalacagi Yerin Adres ve Telefon Numarasi:
Velinin Ad1 Soyadi:

Velinin imzas::



